
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

سازمان بیمه گرارسال اسناد به عنوان فرایند :  BH-P-136 کد فرایند: 

01/08/1398تاریخ آخرین بازنگری :  پشتیبانینوع فرایند:   

01/08/1399تاریخ بازنگری بعدی :  اسناد پزشکی متولی:  

  01/09/1398تاریخ ابلاغ:  صاحب فرایند:مسئول اسناد پزشکی

نظیم صورتحسابتورودی:  بیمه گرارسال اسناد به سازمان  خروجی: 

تنظیم صورتحساب سازمان های بیمه گر 

 توسط متصدی اسناد پزشکی

پرونده های بستری براساس نوع خدمت انجام شده توسط متصدی اسناد پزشکی لیست نمودن  

 لیست نمودن کلیه خدمات سرپایی با کد خدمت توسط متصدی اسناد پزشکی
 

توسط متصدی اسناد پزشکیبررسی اسناد بستری و سرپایی از نظر وجود امضاء پزشک   

 

های بیمه گر توسط متصدی اسناد پزشکیسازمان تنظیم نامه به تفکیک صندوق های   

 

 تنظیم روکش سند نهایی جهت ارسال به سازمان بیمه توسط متصدی پذیرش
 

نامه ها و روکش سند توسط مدیریت مهر و امضاء   

 

امه ی مربوطه به ارسال اسناد همراه با ن 

 اد پزشکی سازمان بیمه گر توسط مسئول اسن



 چک لیست ارزیابی فرایند

 اسفند بهمن دی آذر آبان مهر شهریور مرداد تیر خرداد اردیبهشت فروردین چک لیست کنترل فرایند

به (تنظیم اسنادبستری و سرپایی 1
 طور کامل و صحیح انجام می شود.

            

امضاء (روکش سند و اسناد به موقع 2
 می شود.

            

 
 

 حداکثر زمان حداقل زمان نام فرایند

   

 
 


